
今治市展示会等出展支援事業費補助金の手続きフロー

事業者の皆さま 今治市
１．展示会への出展計画～補助金申請

補助金交付申請書
（様式第１号）を提出

＜添付書類＞
事業計画書（様式第２号）
誓約書（様式第３号）
完納証明書
履歴事項全部証明書または確定申告書等
出展しようとする展示会の概要が分かる書類（パンフレット、HP等）の写し
補助対象経費の内訳を証明する書類（見積書等）の写し

補助金交付決定通知書
（様式第４号）を交付

＜適当な申請と認める場合＞

２．交付決定～事業終了

①補助事業を変更しようとする場合

補助金変更承認申請書
（様式第５号）を提出

補助金交付決定変更承認通
知書（様式第６号）を交付

＜承認する場合＞

＜変更が必要な場合＞
交付決定金額の20パーセント以上の補助金額の増額又は減額を要する
補助対象経費の変更

※補助金額の変更を伴わないもの（例：上限額に既に達している場合における
補助対象経費の増額等）は手続き不要です。

②補助事業を廃止・中止・条件変更しようとする場合

補助金（廃止・中止・条件変更）
申請書（様式第８号）を提出

補助金交付決定取消等通知
書（様式第９号）を交付

＜廃止等を認める場合＞

補助金交付決定変更不承認
通知書（様式第７号）を交付

＜承認しない場合＞



今治市展示会等出展支援事業費補助金の手続きフロー

事業者の皆さま 今治市
３．事業終了～精算

実績報告書
（様式第10号様式）を提出

＜添付書類＞
事業報告書（様式第11号）
出展小間の写真
出展したことが確認できる展示会の会場案内図等
補助対象経費の支払等を証明する書類（領収書等）の写し

補助金交付額確定通知
書（様式第12号）を交付

＜報告内容に問題がない場合＞
①交付決定額から変更がある場合

補助金請求書
（様式第13号）を提出

補助金支給

実績報告書
（様式第10号様式）を提出

＜報告内容に問題がない場合＞
②交付決定額から変更がない場合

補助金請求書
（様式第13号）を提出

補助金支給
併せて
提出


