
給与支払報告書（個人別明細書） 記入 給与支払報告書（個人別明細書）記入要領の について

（摘要） 前職分 加算額、支払者等 記入 。

基礎控除
額

所得金額

に の を してください

の

今治市今治市

《記入例》

※給与支払報告書（個人別明細書） 受給者 人 枚提出 。は につき してください

（項目番号 記入例中 番号 対応 ）は の に しています｡

◎留意点
令和 年中 給与 支払 場合 、雇用形態、金額 多少 関 、全 給与支払報告書（個人別明細書）
作成 、提出 。

、本人及 扶養親族

住所 、町名・番地・ ー 名・部屋番号等 詳 記入 。
（① 記載 住所 住民登録地 異 場合 、摘要欄 住民登録地 記入

）願認確再、後出提、合場入記未。願出提村町区市載記①、
※氏名 漢字 正確 記入 、
（源泉）控除対象配偶者、配偶者（特別）控除 額、扶養親族数、障害者人数等

控除対象配偶者 場合 「有」 ○ 記入。
配偶者（特別）控除 受 場合 、控除額 記入。受 方 合計所得金額 配偶者（特別）控除 額 変

。
歳未満扶養親族 人数 記入。

（源泉）控除対象配偶者、控除対象配偶者、配偶者特別控除 対象 配偶者、控除対象扶養親族及 歳未満扶
養親族 、国内 住所 有 方 場合 、 人数 記入。

摘要欄・・・該当 点 漏 記入 。

生命保険料・旧長期損害保険料等 支払額 記入 （生命保険料 種別等 控除額 計算方法 異
、該当 保険種別 確認 、必 記入 ）

住宅借入金等特別控除 適用 受 方

」（例：住 、認 ） 、「（特別特定）」 場合 、「 」（例：住 ） 記入 。
配偶者 合計所得金額（見積額） 記入 。
社会保険料控除額 前年中 支払 国民年金保険料等 金額 含 場合 、 金額 記入 。
基礎控除 額 万円 場合 記入 必要 。
所得金額調整控除 適用 場合 所得金額調整控除 額 記入 。
「（源泉・特別）控除対象配偶者」「控除対象扶養親族」「 歳未満 扶養親族」

対象 方 氏名（ ）、

該当 項目 ○ 記入 。（ 未成年者 、平成 年 月 日以後 生 方 ）
令和 年中 中途就職 退職 場合 、 欄 ○印 、 年月日 記入 。
※記入 退職者 在職扱 特別徴収 対象 場合 。
※同一年 就職・退職 場合 退職年月日 記入 。
受給者 生年月日（元号 漢字（「明治」「大正」「昭和」「平成」又 「令和」）） 必 記入 。
「支払者」欄中「個人番号又 法人番号」 欄 、支払者 個人 場合 給与支払者 個人番号（ 桁）、法人 場合
法人番号（ 桁） 右詰 記入 。
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※事業専従者、令和 年中 退職者及 ー ・ 等 方 同様 作成 提出 。
個人番号（ ー） 必 記入 。

５ の びパ ト アルバイト の についても に のうえ してください
マイナンバ を ずご ください

①令和 年 月 日現在 、個
人番号（ 桁） 必 記入 。

。必
②

③
同一生計配偶者（控除対象配偶者 除 ） 有 方 、 同一生計配偶者 障害者、特別障害者又 同居特
別障害者 該当 場合 、同一生計配偶者 氏名及 同一生計配偶者 旨 記入
（例「氏名（同配）」）
中途就職者 前職分給与 含 年末調整 場合 、前勤務先 名称・給与額・社会保険料・源泉徴収
税額 記入

普通徴収 切替依頼書内 理由 特別徴収 場合 「普通徴収」 該当 理由 「略号（Ａ～Ｄ）」
記入。

「○○条約○条該当」

④

⑤ 「居住開始年月日（和暦）」「住宅借入金等特別控除区分（「住」・「認」・「増」
・「震」）」「住宅借入金等年末残高」「住宅借入金等特別控除可能額」
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（※前職 複数 場合 記入 。記入 場合、前職分 含
）認確

。入記方当該約条税租国外、生学留
海外転勤等 今治市 居住 方 、出国先 出国予定期間 記入。※合 「海外赴任証明書」
提出 。
退職手当等 支払 受 配偶者又 扶養親族 場合 、 方 氏名、配偶者又 扶養親族 場合
旨、生年月日、住所、障害者又 特別障害者 場合 旨、国外 居住 非居住者 場合
旨及 方 合計所得金額 見積額（退職所得分 除 ）並 納税者 寡婦又 親 場合
旨 記載 。氏名 前 （退） 記載 、「 人目以降 歳未満 扶養親族 個人番号」 欄 記載

。分係関応対号番人個

記入 。 、税務署長 発行
「年末調整 （特定増改築等）住宅借入金等特別控除証明書」 居住開始年月日 欄 「（特定）」 記載
場合 、「

（国外 居住 方 「区分」欄 ○ 記入 ）
控除対象扶養親族 名以上 場合 、摘要欄 氏名 記入 「 人目以降 控除対象扶養親族 個人番号」
欄 対象者 個人番号 記入。※② 人数 整合確認 願 。
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ア エウイ

①

②

③

④⑤

⑥ ⑦

⑩

⑪ ⑫ ⑬

⑧ ⑨

⑭

調整控除額


